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Médulo CFDI

1. Introduccion
1.1.

¢, Qué es el médulo CFDI?

CFDiI es la facturacion electronica de SwiftERP ante el SAT (CFDI 4.0). No es una
pantalla aislada: agrega una pestana CFDI a los documentos que llevan
comprobante fiscal (facturas, recibos de caja, gastos, pagos, clientes, proveedores

y articulos) y un

repositorio central,

Documentos CFDI,

con todos los

comprobantes. Timbra por medio de un PAC autorizado y también recibe los XML
gue mandan los proveedores.

1.2. Componentes
Componente Dénde esta Funcién
Configuracion CFDI de la | Empresas » Editar > | Activa CFDI y guarda emisor,
empresa pestafa CFDI PAC y certificados (CSD).
Datos CFDI de clientes, | Pestafnia CFDI de cada | RFC, régimen, C.P., Uso
proveedores y articulos catalogo CFDiI, Clave Prod/Serv, Clave
Unidad.
CFDI de Ingreso (factura) | Cuentas por Cobrar » | Timbrary cancelar facturas a
Facturas clientes.
Complemento de Pago | Cuentas por Cobrar > | Timbrarel comprobante de un
(cobro) Recibos de Caja cobro de facturas PPD.
CFDI recibidos de | Cuentas por Pagar > | Importar o adjuntar el XML de
proveedores Gastos y Pagos facturas y complementos de
pago del proveedor.
CFDI de N6émina Nomina > Noémina | Recibos de nomina (ver el
Asimilados manual de Némina).
Documentos CFDI CFDI > Documentos CFDI | Consulta y descarga de XML
y PDF de todos |los
comprobantes.

Tabla 1 Componentes

1.3.

Donde se encuentra en el menu

En el menu lateral abra el grupo CFDI » Documentos CFDI. Las acciones de timbrar y
cancelar estan dentro de cada documento, en su pestafia CFDI. Las pestafias y botones de
CFDI solo aparecen si la empresa tiene activada la funcion CFDI 4.0 México.

Rol Consultar Timbrar Cancelar
CFDI

Administrador Si Si Si

Gerente de CFDI, Gerente de | Si Si Si

CxC

Contabilidad, Gerente de | Si Si Si

finanzas

CFDI, Facturacion / CxC Si Si No

Otros roles del sistema Si No No

Tabla 2 Dénde se encuentra en el ment




CFDI

Z] Documentos CFDI

Figura: 1 Ment CFDI » Documentos CFDI.

1.4. Conceptos principales

Concepto Qué es

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet, version 4.0.

Timbrar Enviar el comprobante al PAC para que lo selle y el SAT le
asigne su UUID.

PAC Proveedor Autorizado de Certificacion. SwiftERP usa
FiscalAPI.

CSD Certificado de Sello Digital de la empresa (.cer y .key con su
contrasena).

UUID / Folio Fiscal

Identificador unico del CFDI timbrado.

Emisor / Receptor

Quien emite el comprobante / a quien va dirigido.

Tabla 3 Conceptos principales

Tipo de CFDI Para qué se usa Dénde se genera

Ingreso Factura de venta. Facturas.

Pago (Complemento de | Ampara un cobro de una factura | Recibos de Caja.

Pago) PPD.

Némina Recibo de pago a un | Nbomina Asimilados.
colaborador.

Recibidos Facturas y complementos de | Gastos y Pagos
pago de proveedores. (importar o adjuntar

XML).

Tabla 4 Tipo de CFDI

Nota. Regla de decision. Los CFDI que emite la empresa se timbran en SwiftERP. Los que recibe
de proveedores no se timbran: se importan o adjuntan como XML.

1.5. Estados y ciclo de vida

Estado CFDI Qué significa Qué se puede hacer

Borrador Datos fiscales capturados, sin | Editar datos, timbrar.
timbrar.

Timbrado Certificado por el SAT; tiene | Descargar XML 'y PDF,
UuID. cancelar.

Solicitud Se pidié la cancelacién; el | Actualizar Estado.

Cancelacion SAT no ha respondido.




Cancelado

Cancelado ante el SAT.

Solo consultar.

Error

El timbrado fall6; muestra el
motivo.

Corregir datos y volver
timbrar.

a

Tabla 5 Estados y ciclo de vida

1.6.

Flujo general del proceso

Empresa con

CFDI activado:
emisor, PAC y

certificados

!

Datos CFDI de
clientes,
proveedores y
articulos

|

¢ELCFDI lo
emite la
empresa
o lo recibe?

Factura, Recibo
de Caja o Némina
Pestafa CFDI:
Guardar Datos Recibe
CFDI
Timbrar CFDI
v
. P XML del
cTimbro bien?
proveedor
No\ Si
. . Importar o
Error: corregir Timbrado con .
adjuntar en
datos uuio
Gastos y Pagos

\

/

CFDI >
Documentos
CFDI:
consultar y
descargar

Diagrama 1 Flujo general del médulo CFDI.




2. Configuracién y datos previos

21. Configuraciéon CFDI de la empresa
Antes de timbrar, la empresa debe tener activada la funcion CFDI y capturados su

emisor, su PAC y sus certificados.

Empresas >
Editar > pestafia
CFDI
(administrador
de la
plataforma)

!

Habilitar la
funcién CFDI 4.0
México

!

Emisor: RFC,
Nombre,
Régimen Fiscal
y Cédigo Postal

!

PAC: Proveedor,
Entorno y Clave
API

!

Certificados
CSD: .cer, .key y
contrasena

|

Guardar

I

Pruebas Produccion
Timbres sin Listo para
validez fiscal timbrar en firme

Diagrama 2 Configuraciéon CFDI de la empresa.



Campo

Obligatorio

Descripcion

Habilitar la funcion CFDI 4.0
México

Si

Muestra las pestafias y acciones CFDI
en todo el sistema.

(.key), Contrasefia

RFC / Nombre del Emisor Si Como aparecen en la constancia de
situacion fiscal.

Régimen Fiscal Si Régimen de la empresa ante el SAT.

Caodigo Postal (Lugar | Si C.P. del domicilio fiscal.

Expedicion)

Proveedor PAC / Entorno Si FiscalAPI o Sandbox (simulado);
Pruebas (Sandbox) o Produccion.

Clave API del PAC Si Credencial que da el PAC.

Certificado (.cer), Llave Privada | Si Certificado de Sello Digital. Se

guardan de forma segura; deje en
blanco si no los esta cambiando.

Tabla 6 Campos

Advertencia. Esta configuracion esta en Empresas > Editar > pestana CFDI y la hace el
administrador de la plataforma. Si su empresa necesita darla de alta o cambiar el certificado,

solicitelo a soporte.

Advertencia. En Pruebas (Sandbox) los timbres no tienen validez fiscal. Para facturar en firme, el

entorno debe ser Produccion.

2.2,

Cliente

{

RFC, razdn
social, régimen,
C.P. fiscal y Uso

CFDI

Diagrama 3 Datos fiscales de los catalogos.

Datos fiscales de clientes, proveedores y articulos

Guardar primero
el registro

'

;Qué catalogo?

Proveedor

v

Articulo

RFC Emisor,
razén social,
C.P., régimen
y datos de
extranjero si
aplica

v

Clave Prod/Serv,
Clave Unidad
y Objeto de
Impuesto

!

Guardar Datos
CFDI




Catalogo Dénde Datos CFDI
Clientes Ventas » Clientes » pestaina | RFC, razdn social, régimen fiscal,
CFDI C.P. fiscal y Uso CFDI.
Proveedores Compras » Proveedores » | RFC Emisor, razon social, C.P.,
Guardar Datos CFDI régimen; si es extranjero, pais y
Num. Reg. Id. Trib.
Articulos Inventario > Articulos > | Clave Prod/Serv (8 digitos),

Guardar Datos CFDI

Clave Unidad (H87 pieza, E48
servicio, KGM kilogramo), No.
Identificacion, Objeto de
Impuesto.

Diagrama 4 Catalogo

e Abra el cliente, proveedor o articulo y guardelo primero.
e Vaya a su pestafa o seccién CFDI y capture los datos.
e Pulse Guardar Datos CFDI.

Tip. Los catalogos del SAT (Uso CFDI, Régimen Fiscal, Forma de Pago, Clave Unidad, Clave
Prod/Serv) se eligen de listas; no hace falta escribir los cédigos de memoria.




3. CFDI emitidos

3.1. Timbrar una factura (Ingreso)

Factura
contabilizada

!

Pestafa CFDI:
datos del cliente
y de la empresa

'

¢El cliente va
pagé?

Método de Pago
PPD, Método de Pago
Forma de Pago PUE
99

\

Guardar Datos

CFDI

Timbrar CFDI

'

(Timbré bien?

]

Error: corregir

RFC, régimen, Timbrado con
C.P. o Clave UuID, XML y PDF
Prod/Serv

Diagrama 5 Timbrado de una factura.



Campo (pestaina CFDI) Descripcion

Uso CFDI, Régimen Fiscal Receptor, | Del cliente; se proponen desde su ficha.
C.P. Receptor

Método de Pago PUE (una exhibicion) o PPD (parcialidades o
diferido).

Forma de Pago Efectivo, transferencia, tarjeta... En PPD, 99
«Por definiry.

Lugar de Expedicion, Régimen | De la empresa.
Fiscal Emisor

Tabla 7 Campo (pestafia CFDI)

e Guarde y contabilice la factura.
e Abra la pestaiia CFDI, revise los datos y pulse Guardar Datos CFDI.
.
e Pulse Timbrar CFDI.
.
e E| estado pasa a Timbrado con su fecha; descargue XML y PDF desde
Documentos CFDI.
@A Majjun = ¥ Espanol (MX) v a @ Admin User
Y CRM >
{) Documentos CFDI
=] g::jzma > Todas las facturas electrénicas (CFDI 4.0) emitidas o recibidas para este inquilino
3 Nomina > FILTROS ® Restablecer
X UUID o folio. Todos los Estados v Todos los Tipos v dd/mm/aaaa =} dd/mm/aaaa =}
Compra: >
(] EZ.,Z? P >  to0os  Tmemaoc  cancew0  ERRoR
45 21 0 24
Ci 't
il
£/] Documentos CFDI Pago GashReceipt CR-2026-032 - 21/07/2026 ERROR
- R
fiil Finanzas >
Ingreso  Invoice INV-2026-00023 cc5e758e.. - 31/03/2026 TIMBRADO
4 Viejesy Gastos > Ingreso invoice INV-2026-00022 - - 31/03/2026 ERROR
[ Productividad > Ingreso invoice INV-2026-00021 = = 31/08/2026 ERROR
- — ;
N () Asistente 1A [ Tenant: SwItERP Dev Environment @ Culture: o) (D Date/Time: 12/10/2026 14:36 CFDI: @ @ Version: 1.0.0.0 ,

Figura: 2 Pantalla Documentos CFDI

Advertencia. Una factura ya timbrada no se vuelve a timbrar; para corregirla hay que cancelarla y
emitir otra.



3.2. Timbrar un Complemento de Pago

Recibo de Caja
registrado

I

¢Paga facturas
PPD?

Pestafa CFDI:
Forma de Pago
SAT, Moneda SAT,
Tipo de Cambio
SAT y Numero de
Operacion

No requiere
Complemento de
Pago

I

Guardar Datos
CFDI

I

Timbrar CFDI

I

Complemento de
Pago timbrado

Diagrama 6 Timbrado del Complemento de Pago de un cobro.



e Registre el Recibo de Caja aplicado a las facturas PPD.

e En la pestafia CFDI del recibo capture Forma de Pago SAT, Moneda SAT, Tipo
de Cambio SAT y Numero de Operacion.

e Pulse Guardar Datos CFDI y luego Timbrar CFDI.

Nota. Las facturas PUE no llevan Complemento de Pago.

3.3. Cancelar un CFDI emitido

CFDI Timbrado >
Cancelar CFDI

!

Elegir Motivo de
Cancelacién

|

¢Motivo 01: hay
CFDI sustituto?

Si

Capturar UUID
No del CFDI
K‘ Sustituto

Confirmar
Cancelacién

Solicitud
Cancelacién

!

Actualizar
Estado

(30

SELSAT
confirmé?

Si

v

Cancelado

Diagrama 7 Cancelacion de un CFDI ante el SAT.



Motivo SAT Cuando se usa

01 — Comprobante emitido con | Ya se emitié el CFDI que lo sustituye; pide su
errores con relacion UUID.

02 — Comprobante emitido con | Error sin CFDI sustituto (motivo por omision).
errores sin relacién

03 — No se llevd a cabo la | La operacion no ocurrid.

operacion

04 — Operacion nominativa | Se incluy6 en una factura global.

relacionada en la factura global

Tabla 8 Motivo SAT

En el documento timbrado pulse Cancelar CFDI.

Elija el Motivo de Cancelacion y, si es 01, el UUID del CFDI Sustituto.
Pulse Confirmar Cancelacion: queda en Solicitud Cancelacion.

Pulse Actualizar Estado hasta que el SAT lo confirme como Cancelado.

Advertencia. Cancelar un CFDI es definitivo. Si el cliente debe aceptar la cancelacion, el SAT puede

tardar en confirmarla.

Nota. Los recibos de ndmina se timbran y cancelan desde Némina Asimilados; su cancelacién en
SwiftERP es solo interna (ver el manual de Nomina).




4. CFDI recibidos de proveedores
4.1. Factura del proveedor (XML a Gasto)

XML de la
factura del
proveedor

I

¢El gasto ya
existe?

No
Gastos > Gasto > pestana
Importar desde CFDI > Adjuntar
XML XML

XML inyvAlida

RFC no corresponde
/ / UUID duplicado \

Pedir al
proveedor un
XML correcto

¢Pasa las
validaciones?

Proveedor no encontrado

Ya estaba Capturar el RFC Gasto ligado a
registrado del proveedor su CFDI

Diagrama 8 Registro de una factura recibida.

Opcién Cuando se usa Dénde
Importar desde XML El gasto no existe: se crea a partir del | Cuentas por Pagar »
XML. Gastos » Importar desde
XML.
Adjuntar XML El gasto ya existe (por ejemplo, naci6 de | Detalle del gasto » pestafia
una recepciéon de mercancia). CFDI » Adjuntar XML.

Tabla 9 Opcién




Validacion

Aviso si falla

El archivo es un CFDI valido.

XML invalido

El XML esta emitido a la empresa (RFC receptor).

RFC no corresponde

El UUID no se ha registrado antes.

UUID de CFDI duplicado

Existe un proveedor con el RFC emisor.

Proveedor no encontrado

Tabla 10 Validacion

4.2. Complemento de Pago del proveedor

Pago al
proveedor

|

¢Estd
Registrado?

No

v

Registrar el pago St

|

¢Cada gasto del
pago tiene su
XML?

No

l

Importar o
adjuntar el XML
de esos gastos

¢El proveedor
tiene RFC en
Datos CFDI?

No

( si
Cargar Archivo

XML del
Complemento de
Pago

I

Revisar y
guardar en la
pestafa CFDI

Capturar su RFC

Diagrama 9 Adjuntar el Complemento de Pago de un proveedor.



e Registre el pago al proveedor en Cuentas por Pagar > Pagos.

e Pulse Cargar Archivo XML y suba el Complemento de Pago que envi6 el
proveedor.

e Revise los datos en la pestafa CFDI del pago y guardelos.

Advertencia. Para adjuntar el XML, el pago debe estar Registrado, el proveedor debe tener su RFC
en Datos CFDI y cada gasto del pago debe tener su UUID de CFDI (importado o adjuntado).



5. Vistas globales y reportes
5.1. Documentos CFDI

CFDI »
Documentos
CFDI

l

o folio

Buscar por UUID

l

Filtrar por

documento

estado y tipo de

l

¢Qué necesita?

XML

v

PDF

v

Descargar XML

Descargar PDF

Diagrama 10 Consulta y descarga de un CFDI.




Repositorio de todos los CFDI de la empresa. Muestra Tipo de Transaccion, Numero
de Transaccion, Folio Fiscal (UUID), Estado y fecha de Timbrado. Se busca por
UUID o folio y se filtra por estado (Borrador, Timbrado, Cancelado, Error) y tipo de

documento (Factura o Pago).

e Abra CFDI > Documentos CFDI.
e Busque por UUID o folio, o filtre por estado vy tipo.
e Use Descargar XML o Descargar PDF.

5.2. Otras consultas

Consulta Dénde Qué muestra

Pendientes de Timbrar | Cuentas por Cobrar | Facturas contabilizadas sin
Facturas (tarjeta superior) timbrar.

Estado CFDI por factura | Lista de Facturas (columna | Borrador, Timbrado,
Estado CFDI) Solicitud Cancelacion,

Cancelado o Error.
Recibos de ndmina | Nomina Asimilados UUID, XML y PDF de cada
timbrados recibo.

Tabla 11 Otras consultas

6. Asistentes y herramientas de apoyo

Herramienta

Qué hace

Catalogos SAT integrados

Listas de Uso CFDI, Régimen Fiscal, Forma de Pago,
Clave Unidad y Clave Prod/Serv.

Datos fiscales precargados

Al abrir la pestafia CFDI de una factura, propone los
datos del cliente y de la empresa.

Validacion de XML recibidos

Revisa RFC, UUID y proveedor antes de crear o
adjuntar.

Actualizar Estado

Consulta al SAT si una cancelacién ya fue confirmada.

Tabla 12 Asistentes y herramientas de apoyo




